宜蘭縣羅東鎮竹林國民小學104學年度導護老師實施要點
	組別
	姓    名
	週  次
	組別
	姓    名
	週  次

	
	
	上學期
	下學期
	
	
	上學期
	下學期

	一
	陳姿蓉  蔡文雄
	1
	1
	十二
	王淦緯  石百文
	12
	12

	二
	林惠群  劉玟毅  
	2
	2
	十三
	李宗和  柯智雯
	13
	13

	三
	林淑芳   郭淑娟
	3
	3
	十四
	林佳筠  曾鴻麟
	14
	14

	四
	李素言  陳姝秀
	4
	4
	十五
	李至婕  楊政基  
	15
	15

	五
	李寶惠  薛翔文
	5
	5
	十六
	張雅婷  林孟儒  
	16
	16

	六
	張玉菁  廖尉沂
	6
	6
	十七
	游蕙禎  李彩瑤
	17
	17

	七
	張博彥  陳怡伶
	7
	7
	十八
	陳蕙婷  羅玉潔
	18
	18

	八
	賴盈如  林龍基
	8
	8
	十九
	周鴻湶  龔淑女
	19
	19

	九
	陳翠霞  林佳君
	9
	9
	二十
	葉玫吟  沈姵君
	20
	20

	十
	葉聰哲  簡文哲
	10
	10
	二十一
	楊雅純  吳宜靜
	21
	21

	十一
	林鶴松  蔡孟耘
	11
	11
	
	
	
	

	代理導護：韋  昇 林益興 陳孟君 陳金助

	一、本校設導護一、導護二各一人，採輪流擔任。

二、導護執行時間自上午7時20分到下午5時00分止。  
三、交通導護執勤時間：

(一)半日課--中午12點40分到13時；全日課--下午4時到下午5時00分。

(二)若有家長未能於上列時間內到校接回學童，則請導護老師將學童集中於懷德樓川堂等候，將遲歸學童名單登錄於「放學遲歸紀錄簿」，並知會導師。

四、工作內容：
(一)導護一  7：20前於穿堂，集中管理已到校之學生；7：20後，校園安全巡視；生活教育宣導、遺失物品招領事宜；放學期間，大門、安親班路隊、懷德樓家長接送區路隊指導等。

(二)導護二：7：20前於辦公室接聽電話，處理學生請假事宜；填記導護日誌、學校日誌；放學期間，北西門家長機車即時接送區路隊指導等。

(三)共同工作事項：校園安全巡視(含整潔-紅、資源回收-綠、秩序-黃，榮譽競賽評比)、並在廁所檢查紀錄表簽名；放學遲歸學童記錄簿、處理糾紛偶發事件、維護學生安全等。
五、擔任導護如遇公差假時，若有聘請短期代課教師則由其擔任，或請主動知會學務處協調代理導護代理。事、病假則請自行協調代理並知會學務處。

六、懷孕、罹患重病仍正常上班者，可洽學務處協調代理導護組協助導護工作。

七、代理導護工作內容：遇有上列第五、六項情況，依第四項工作內容辦理。

八、導護交接時間為每週五下午1時20分～1時30分在辦公室進行交接。

九、完成執行每週導護工作者，可於6個月內補假4小時。

十、本導護內容經校長核准後實施，修正補充時亦同。


承 辦 人         學務主任          人事主任          校    長
